SREDNJA SKOLA VALPOVO
31550 Valpovo, dr. Franje Tudmana 2
OIB: 53770467834
tel: 031/651-577, fax: 031/651-497
IBAN:HR7223600001502689027

e-mail: ss-valpovo@ss-valpovo.skole hr

Na temelju clanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju (Narodne novine, br. 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12, 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18.,
98/19., 64/20. i 151/22.) 1 ¢lanka 64. Statuta Srednje $kole Valpovo, a u vezi s clankom 4.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18. i 83/23.) i ¢lankom 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19.),
ravnateljica Srednje kole Valpovo Svjetlana Kalpi¢ dana 25. listopada 2023. godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE
PLACANJA PO RACUNIMA

Postupak zaprimanja i provjere racuna, te placanja po raCunima u ustanovi, provodi se
po sljedecoj proceduri:

IzvrSenje i
Dijagram tijeka Opis aktivnosti : dP;)‘pratmt.
Odgovornost Rok —
| Ra¢uni se zaprimaju u
ratunovodstvu,
Zaprimanje upisuje se datum voditelj kg S
racuna zaprimanja 1 parafira ra¢unovodstva
voditelj
ra¢unovodstva.
sy Sustinska kontrola
kontrola racuna ; s S
. obavlja se prilikom / najvide 3 dana
it isporuke te se na TERIGROScIN) zaprimanju otpremnica
materijal i e referent Fe ap— P
PRI LR otpremnici upisuje ratuna
S datum kontrole i paraf
Ciscenje
Sustinska kontrola
obavlja se prilikom
Sustinska isporuke te se na .
s otpremnica,
kontrola ratuna | otpremnici odnosno I :
345 najviSe 3 dana | radni nalog,
za popravke te radnom nalogu ili PrER B R
usluge i nabave nekom drugom i, J e
ot PR rauna obavljenoj
materijala za dokumentu (izvjestaj B
. : el : usluzi 1 sli¢no
odrzavanje o0 obavljenoj usluzi)
za usluge upisuje
datum kontrole i paraf
Sustinska Sustinska kontrola
kontrola ratuna | obavlja se prilikom | zaposlenik/voditelj | najvide 3 dana
za nabavu isporuke te se na koji je inicirao PO zaprimanju otpremnica
opreme i otpremnici upisuje narudzbu rauna
materijala za rad | datum kontrole i paraf
Kao potvrda
Racunovodstvena obavljene voditelj z; iar?lglo rad
kontrola ratunovodstvene ratunovodstva p Ju -
R ra¢una
kontrole upisuje se na




ra¢un datum kontrole
1 paraf

Odobrenje :
racuna za najvise 2 dana
materijal i usluge | Upisuje se na ratun nakon
odrzavanja i datum odobrenja i ravnatelj provedene raun
popravaka, za paraf racunovodstvene
placanje i kontrole
evidentiranje
R najvise 2 dana
J Upisuje se na raCun nakon
ratuna za L . i
SRl datum odobrenja i ravnatel] provedene racun
Rt paraf ratunovodstvene
evidentiranje
kontrole
: " . 1 damn po
Phiide Uplriléluknr;_l 152;3211111 voditelj odobrenju knjiga ulaznih
bro,'eval ratunovodstva placanja i raduna
) evidentiranja
Razvrstavanje rauna
prema vrstama
rashoda, programima ; :
Kontiranje i (aktivnost/projektima) voditelj nl;‘n]?;a;.r s?(?;flzii L?:-:E_fll:; gl:]r;l/
knjiZzenje racuna | izvorima financiranja ratunovodstva o !
f i racun sustav
ratunavodstveni
sustav
Pla¢anje rauna | Priprema naloga za voditelj otib dakhets nalozi za
prema dospijecu placanje radunovodstva | P Py plac¢anje
Lo Odobrenje naloga za .
Fiacanje rning lacanje — potpis ravnatel] ema dospijecu ety
prema dospijecu p Y ! I Py placanje
ovlastene/ih osoba

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj plo&i i web stranici Skole, a stupa na snagu

danom donosenja.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja raduna i
njihova provjera KLASA: 401-01-01/12 URBROJ: 2185-09-01/12-8 od 1. sije¢nja 2012.

godine.

KLASA: 402-04/23-01/1
URBROIJ: 2185-09-01-23-6

Valpovo, 25. listopada 2023. godine

Ravnateljica:

Svjetlana Kalpi¢, dipl.ing.
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