SREDNJA SKOLA VALPOVO
31550 Valpovo, dr. Franje Tudmana 2

OIB: 53770467834

tel: 031/651-577, fax: 031/651-497
IBAN:HR7223600001502689027
e-mail: ss-valpovo@ss-valpovo.skole.hr

Na temelju ¢lanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju (Narodne novine, br. 87/08.,

86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12, 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17., 68/18.,
98/19., 64/20. i 151/22.) i &lanka 64. Statuta Srednje ¥kole Valpovo (u nastavku: Skola), a u
vezi s ¢lankom 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18. 1 83/23.) i
¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
broj 95/19.), ravnateljica Srednje $kole Valpovo Svjetlana Kalpi¢ dana 25. listopada 2023.
godine donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od najma stana, $kolske radionice za

proizvodnu nastavu, najma poljoprivrednog zemljista, dijela otplatnih anuiteta stanova
zaposlenika i prihodi od izdavanja duplikata svjedodzbi i drugih uvjerenja tre¢im osobama.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplac¢enih potrazivanja vrii se po sljedecoj proceduri:

Red.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST AKTIVNOST ROK
1 UtvrCEl'vanJ.e dospjelih Racunovodstveni Pregled analiti¢kih Kol
potrazivanja referent kartica
& e ehe | Rac¢unovodstveni Salje opomene i ks
4 opomena pred ovrhu ; opomene pred Dva puta godisnje
: gt referent
(ovisno o visini duga) ovrhu
Dostavlja prijedlog
3 Prye_:dlog za pokretanje Racunovodstveni za.plokretanje Dva puta godifinje
prisilne naplate referent prisilne naplate
tajniku i ravnatelju
Izrada rjedenja o
Pokretanje prisilne ovrsi, potvrdivanje
4. naplate potraZivanja i Tajnik izvrinosti, vodenje | Dva puta godisnje
priprema ovr$nog rjeSenja daljnjeg postupka
do okonc¢anja
.| Izvjestaj se
5 antrolq potpune naplate | Ra¢unovodstveni dostaviia Koittaitees s
prihoda i prisilne naplate | referent

tajniku/ravnatelju




Alternativa za ¢lanak 2. Postupak naplate prihoda vr3it ¢e se kako slijedi:

~ AKTIVNOST | NADLEZNOST | DOKUMENT |  ROK
Dostava podataka s
ra¢unovodstvu potrebnih za Tajnistvo . agr . dil;enica Tjedno
izdavanje rauna
Izdavanje/izrada raCuna Racunovodstvo Racuni, zaduzenja Mjesecno
L iy : Dva dana od
Ovjera i potpis rauna Ravnatelj Racun PRI il
Slanje izlaznog ra¢una Racunovodstvo Knjiga izlazne poste ];)‘:J{zrc;ana T
Knjiga izlaznih Unutar mjeseca na
}Ij;?isiggiaﬁ;{az;iﬂuritggna) Racunovodstvo racuna, Glavna koji se racun
s knjiga odnosi
b Ty Knjiga izlaznih
E;ﬁ::glran]e nApiacetiin Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
P knjiga
Izvadak po
Pracenje naplate prihoda poslovnom :
(analitika) PARUNOVOIING . bl Tiadno
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih 1 :
nenaplacenih Racunovodstvo I;zv‘(l):kgtvoremh Mjese¢no
potrazivanja/prihoda o
Upozoravanje i izdavanje TRl
opomena i opomena pred Tajnidtvo p?i b g Tijekom godine
e pred tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj . Odluka o prisilnoj it :
naplati potrazivanja haviel naplati potraZivanja Agekon; godine
Ovrha-prisilna naplata -
potrazivanja u skladu s Tajnidtvo/Odvjetnik ersm g(ist;pallz kod (115 dagna _nak(:;; i
Ovntiiing =ik dnbrn ‘ javnog biljeznika onosenja Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Skoli. Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o
tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovr3ni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 100,00 € po jednom duzniku.




Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

 AKTIVNOST | NADLEZNOST |  DOKUMENT ROK
vardivanj . | Prije zastare
knjigovodstvenog stanja Racunovodstvo | Knjigovodstvene kartice gy o
et potrazivanja
duznika
Prikupljanje dokumentacije | Ratunovodstvo/ e 1gpvodstvena kartice ol Prije zastare
; Sy raCuni/opomena s G i s
za ovrini postupak tajni$tvo ; potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu 1:;]11;3531] il
Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Opé¢inskom sudu ili :
s s pokretanja
javnom biljezniku
postupka
e o Prijedlog za ovrhu Najkasnije 2
\UNjeT | Popis prijecions e Ravnatelj Op¢inskom sudu ili dana od izrade
ovrhu : =@ ey 2
javnom biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije 2
javnom biljezniku ili Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
Op¢inskom sudu prijedloga
Najkasnije 2
l?ostaya pravomoénlh . Racunovodstvo | Pravomoéno rjesenje i Hﬂmltka
rjedenja o ovrsi FINA-1 _ pravomoc¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole, a stupa na snagu

danom donosenja.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda
i primitaka KLASA: 401-05-01/15 URBROJ:2185-09-01/15-1 od 2. studenoga 2015. godine.

KLASA: 402-04/23-01/1
URBROJ: 2185-09-01-23-5
Valpovo, 25. listopada 2023. godine

Ravnateljica:

SVJetlar?lplc Z?ng




