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UPUTA

O PRIJAVLJIVANJU I RJIESAVANJU
NEPRAVILNOSTI

Valpovo, 13. prosinca 2019. godine



Na temelju clanka 18., stavak 1. Zakona o zastiti prijavitelja nepravilnosti (,,Narodne
novine” broj 17/19.), Skolski odbor na svojoj 39. sjednici odrzanoj /3. prosinca 2019. godine
donosi:

UPUTU O PRIJAVLJIVANJU I RJESAVANJU NEPRAVILNOSTI

Clanak 1.
Ovom Uputom se ureduje prijavljivanje nepravilnosti, postupak prijavljivanja
nepravilnosti, prava osoba koje prijavljuju nepravilnosti,, kao i druga pitanja vazna za prijavu
nepravilnosti i zastitu prijavitelja nepravilnosti.

Clanak 2.
Cilj Upute je ucinkovita zastita prijavitelja nepravilnosti koja ukljucuje i osiguravanje
dostupnih i pouzdanih nacina prijavljivanja nepravilnosti.

Clanak 3.

Nepravilnostima se smatraju svi postupci u provedbi procesa rada koji imaju elemente
prijevare ili korupcije, s financijskim ucinkom ili bez njega. Obuhvacaju podrucje javne nabave,
financijskih usluga, spre¢avanja pranja novca, sigurnost proizvoda i prometa, zastitu potrosaca,
javno zdravstvo, zastitu podataka 1 druga podrucja.

Clanak 4.
Osoba za nepravilnost je imenovana Odlukom Ravnatelja od 5. prosinca 2019. godine i to:
Zdravko Kuna, dipl.oec. iz Valpova, zaposlen na random mjestu nastavnika stru¢nih predmeta.

Clanak 5.

Skola je ovlastena i odgovorna:

- osigurati mogucnost unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti;

- zadtititi prijavitelja nepravilnosti od Stetne radnje i poduzeti nuzne mjere radi
zaustavljanja Stetnih radnji i otklanjanja njihovih posljedica;

- Cuvati podatke zaprimljene u prijavi od neovlastenog otkrivanja, osim ako to nije suprotno
Zakonu;

- poduzeti mjere radi otklanjanja utvrdenih nepravilnosti.

Clanak 6.
Osoba za nepravilnost je ovlastena 1 odgovorna:
- da poduzima postupke protiv nepravilnosti, a u skladu sa Zakonom i Uputom;
- da priprema izvje$éa o nepravilnostima i izvje$éuje ravnatelja i Skolski odbor;
- daupravlja dokumentacijom o nepravilnostima;
- da promice postenje 1 kulturu prijavljivanja nepravilnosti.

Clanak 7.
Radnici i sve druge stranke ovlasteni su i odgovorni:
- da svaku sumnju u nepravilnost ili po€injenu nepravilnost prijave osobi za nepravilnosti
- da cuvaju dokumentaciju kojom se dokazuje pocinjena nepravilnost ili sumnja u
nepravilnost.

Clanak 8.
U skladu s definicijom nepravilnosti te definiranim odgovornostima i ovlastima,
podnositelj prijave nepravilnosti, koji uoc¢e sumnju ili ve¢ poc¢injenu nepravilnost, obvezni su je
prijaviti bez obzira na veliinu i znacaj i1 bez obzira na to da li je po¢injena namjerno ili iz nehaja.



Skola podnositelju prijave nepravilnosti osigurava zastitu anonimnosti kao i zastitu od bilo
kakvog oblika zlostavljanja te pun integritet.

Clanak 9.
Kada podnositelj prijave nepravilnosti uo¢i sumnju u nepravilnost ili pocinjenu
nepravilnost, bez obzira na njenu veliCinu 1 znacaj, prijavljuje je imenovanoj osobi za
nepravilnosti te prilaze eventualnu dokumentaciju kojom potvrduje navode.

Clanak 10.

Nepravilnosti se mogu prijaviti pisanim putem. Osoba za nepravilnosti je duzna:

- zaprimiti prijavu nepravilnosti

- ispitati prijavu nepravilnosti najkasnije u roku 60 dana od zaprimanja prijave

- bez odgode poduzeti radnje iz svoje nadleZznosti potrebne za zaStitu prijavitelja
nepravilnosti

- prijavu o nepravilnosti proslijediti tijelima ovlaStenim na postupanje prema sadrzaju
prijave, ako nepravilnost nije rjeSena s poslodavcem

- obavijestiti prijavitelja nepravilnosti, na njegov zahtjev, o tijeku i radnjama poduzetima u
postupku i omoguéiti im uvid u spis u roku 30 dana od dana zaprimanja zahtjeva

- pisanim putem obavijestiti prijavitelja nepravilnosti o ishodu postupka odmah po njegovu
zavrsetku

- pisanim putem izvijestiti nadlezno tijeli za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti o
zaprimjenjim prijavama u roku od 30 dana od odlucivanja o prijavi

- Cuvati identitet prijavitelja nepravilnosti i podatke zaprimjljene u prijavi od neovlastenog
otkrivanja odnosno objave drugom osobama, osim ako to nije suprotno Zakonu.

Clanak 11.

Ova Uputa stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Srednje Skole Valpovo,
Valpovo.

KLASA: 112-01-01/19
URBROJ: 2185-09-08/19-3

Valpovo, 13. prosinca 2019. godine

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:
Srednje skole Valpovo:
Ivan Cveni¢, dipl.ing. v.r.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 16. prosinca 2019. godine.

Ravnatelj Srednje Skole Valpovo:
Svjetlana Kalpi¢, dipl.ing. v.r.



