REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA OSJECKO-BARANJISKA
SREDNJA SKOLA VALPOVO
VALPOVO

Valpovo, 12. studenoga 2016. godine

KLASA: 406-01-01/16
URBROJ: 2185-09-01/16-12

Na temelju ¢lanka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli

(,,Narodne novine*, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. — ispravak, 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
94/13.1152/14.) i ¢lanka 60. Statuta Srednje Skole Valpovo, ravnateljica Srednje skole Valpovo
donosi sljedecu:
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Upute povjerenstvu za popis imovine

1.) Obaviti popis imovine i obveza koje su predmet popisa i utvrditi stvarno stanje,
odnosno utvrditi koli¢inu, vrstu i vrijednost imovine. Popis se obavlja fizickim
utvrdivanjem stvarnog stanja imovine i obveza na licu mjesta koriste¢i uobicajene
metode brojenja, mjerenja, vaganja, procjenjivanja i sli¢no.

2.) U posebne popisne liste popisati materijalnu imovinu za koju se utvrdi da jeoStecena
ili neupotrebljiva s kratkim opisom zapazanja (po upotrebi) predloziti za
rashodovanje odnosno otpis.

3.) Povjerenstvo je duzno utvrditi viskove i manjkove, ispitati razloge nastanka tih
razlika i dati prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka.

4.) Podnijeti izvjestaj i dati misljenje o obavljenom popisu.

MISLJENJE POPISNE KOMISIJE TREBA SADRZAVATI:

Misljenje o popisu utvrdenim razlikama (visku odnosno manjku) te prijedlog knjizenja
tih razlika,

Misljenje o sumnjivim i spornim potrazivanjima kao i nenaplativim odnosno zastarjelim
potrazivanjima. — Komisija za potrazivanje i obveze,

Misljenje o nac¢inu likvidacije trajno neupotrebljive dugotrajne nefinancijske imovine,
Primjedbe zaposlenika koji rukuju materijalnim i novcanim vrijednostima,

Prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka,

Popisno povjerenstvo dostavlja izvjeStaj o obavljenom popisu celniku Kkorisnika
(ravnatelj), kako bi se donijela odluka o postupanju u slu¢aju popisanih viskova odnosno
manjkova, otpisu, vrijednosnom uskladenju.

Ravnateljica Srednje Skole Valpovo:
Svjetlana Kalpié, dipl.ing.



