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PROCEDURA

zaprimanja racuna i njihova provjera

1. RACUN zaprima
* voditeljica raCunovodstva
2. ROBU/USLUGE preuzima / PRATI RADOVE

* zaposlenik — nositelj aktivnosti prema tablici

redni vrsta nabave nositelj aktivnosti

broj

2.1 kabinet informatike Profesor informatike — ime i prezime

2.2 Kabineti ostali Profesori — ime 1 prezime

2.3. uredski materijal Tajnik — ime 1 prezime

2.4. Skolska knjiZnica Knjiznicarka — ime 1 prezime

2.5. nastavna ucila Ravnatelj — ime 1 prezime

2.6. intelektualne usluge Ravnatelj — ime 1 prezime

2.7. higijenski materijal Spremacica — ime i1 prezime

2.8. sredstva za CiScenje Spremacica — ime i1 prezime

2.9. materijal za odrzavanje | Domar — ime i prezime

2.10. graficke 1 tiskarske Voditeljica raCunovodstva — ime 1
usluge prezime

2.11. sitan inventar Ravnatelj — ime 1 prezime

2.12. reprezentacija Ravnatelj — ime 1 prezime

2.13. ostale usluge voditeljica raCunovodstva — ime 1 prez.




PROVIJERU vrste robe, koli¢ine, kvalitete 1 svih ostalih sastojaka, jesu
liu skladu s narudzbom ili ugovorom, obavlja

* zaposlenik — nositelj aktivnosti prema tablici

POTVRDU da se po primljenom racunu /obra¢unskoj situaciji/ moze
izvrSiti placanje daje

* voditeljica raCunovodstva

PLACANJE rafuna odobrava

* ravnatelj

Ravnatelj
Ivan Tonkovi¢, prof. V.R



