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PROCEDURA 
stvaranja  ugovornih obveza za koje nije potreban     

postupak  javne nabave 
 

 

 

1.     PRIJEDLOG   za nabavu opreme/korištenje usluga /radovi   daje 

 

        *  zaposlenik - nositelj  pojedinih poslova i  aktivnosti u pismenom  obliku 

        *  tijekom  kalendarske godine 

                   

 

redni 
broj 

        vrsta nabave nositelj aktivnosti 

1.1    kabinet  informatike   Profesor informatike – ime i prezime 

1.2.    Ostali kabineti itd. Profesori – imena i prezimena 

1.3.    uredski materijal Tajnik – ime i prezime 

1.4.    školska knjižnica Knjižničarka – ime i prezime 

1.5.    nastavna učila Ravnatelj – ime i prezime 

1.6.    intelektualne usluge  Ravnatelj – ime i prezime 

1.7.    higijenski materijal Spremačica – ime i prezime 

1.8.    sredstva za čišćenje Spremačica – ime i prezime 

1.9.    materijal za održavanje Domar – ime i prezime 

1.10.    grafičke i tiskarske   

usluge                                 

Voditeljica računovodstva – ime i 

prezime 

1.11.    sitan inventar  Ravnatelj – ime i prezime 

1.12.    reprezentacija Ravnatelj – ime i prezime 

1.13.    ostale usluge Voditeljica računovodstva – ime i pre. 



 
 

 

 

2.     PROVJERU  je li  prijedlog u skladu  s  financijskim  planom  i planom 

nabave  obavlja  

 

        *   voditelj /ica   računovodstva  

        *   u roku od  2 (dva) dana od zaprimanja  pisanog  prijedloga 

 

 

3.     PROVJERU  stvarne  potrebe  za predmetom  nabave  obavlja 

      

        * ravnatelj  

 

4.     ODOBRENJE   za  pokretanja   nabave  daje 

   

        * ravnatelj  

 

5.     SKLAPANJE  ugovora/narudžbenica  obavlja 

     

        *  tajnik 

        *  u roku od 30 dana od dana  provjere  - odobrenja  voditelja  

računovodstva 

 
 
 
 
                                                                           Ravnatelj 
                                                                         Ivan Tonković, prof. V.R 


